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2019年 12月 26 日 

 

学会事務局業務委託等について 

 

学会事務局：小田切 

 

1．学会支援機構への業務委託について   

 学会事務局から一般社団法人学会支援機構への会員関係業務の委託について、2019

年 10 月末をもって定型業務の移行が完了したことを報告する。これまでの業務移行プ

ロセスの概要は以下の通りである。 

 

1）契約書取り交わし（4 月） 

2）会員名簿データのコンバート（5 月） 

3）学会ホームページ更新権限の委任（6 月） 

4）年会費納入口座の設定手続（7 月） 

5）会員専用サイト（マイページ）の項目設定（8 月） 

6）会員へのマイページ等通知文書、会費請求文書の作成（9 月） 

7）マイページ開設準備とクレジット決済システムの準備（10月） 

8）ホームページ上での新規入会者、事務局問合せ先等の変更（10 月） 

9）会費請求書発送（10月末）、マイページ等通知文書発送（10月末～12 月初旬） 

 

 なお、年次大会開催準備に関連して必要となる報告申込者・大会参加者名簿情報の共

通方法や管理のあり方については、今後、先方と協議しつつ対応する予定である。 

 

2．年会費請求書発送について 

 2019 年 10 月末に、「日本 NPO 学会 年会費ご納入のお願いと登録情報ログインパス

ワードに関するお知らせ」（報告 2資料 2）を発送し、銀行振込用の会費請求を行った。

例年より 6 カ月程度遅れた請求となっており、会費納入率が例年の半分程度の水準とな

っている。今後、会費未納の方々へ年明け 1 月および 3 月に再請求を行う予定である。 
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3．マイページ開設について 

 2019 年 10 月末以降、「日本 NPO 学会 年会費ご納入のお願いと登録情報ログインパ

スワードに関するお知らせ」（報告 2 資料 2）を発送し、会員専用サイト＝マイページ

開設のお知らせとログイン方法（ID およびパスワード）等の告知を行った。マイペー

ジでは、会員名簿登録情報（所属機関・住所・メールアドレス等）の変更・確認、クレ

ジットカード決済による年会費支払い、年会費未納額の確認等を行うことができる。今

後、名簿の情報更新率を高めてもらうよう周知を図る予定である。 

 

4．その他：年会費決済および年次大会参加費決済システムについて 

 これまで、年会費および年次大会参加費納入にかかるクレジットカード決済サービス

を提供するため、株式会社ゼウスと契約を行ってきた。しかし、次の契約更新（2020 年

2 月～）にあたり、現在の法人契約の枠組みを個人契約に変更する必要がある旨、ゼウ

ス側から依頼があった。理由は、ゼウス側の内規の変更により任意団体は法人契約がで

きなくなったためである。 

会長や事務局長個人での契約は特定商取引法上の問題があること、また、年会費決済

はすでに学会支援機構のシステムに移行していることを踏まえ、ゼウスとの契約解除を

検討している。なお、年次大会参加費納入にかかる業務については、学会支援機構にお

けるシステムの利用を含め検討中である。 

 

5．その他：年末調整について 

 顧問契約を締結している瀧谷和隆税理士に相談・依頼し、学会の年末調整にかかる以

下の資料作成を行った。今後、申告等の手続きを行う予定である。 

・平成 31 年分給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 

・令和元年分給与所得の源泉徴収票（４名分） 

・令和元年分報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書（６名分） 

 

以 上 


