
・税務補助
・決算業務補助

2024年3月まで 2024年4月以降

学会事務局体制の変更点

会員（非会員）

・入退会報告
・会員異動報告
・会費納入報告

・入退会申込
・会費納入
（クレジット含）
・会員システム
問合せ

オンライン
会員システム

（学会支援機構様保有）

学会支援機構 様

・HP管理
・名簿管理

・理事選挙補助業務
・学会誌等発送業務

報告4

学会事務局

・経理事務
・決算業務
・税務業務

・事務局職員管理
・資産管理

・ML／SNS管理
・理事会業務

・担当委員会業務
・その他庶務

・各種問合せ
・郵便物等送付
・領収書等発行依頼

・会費請求
・入退会受付
・学会誌発送
・会員ｼｽﾃﾑ
問合せ対応

・問合せ対応
・郵便物等受付
・支払い等
・領収書等発行

顧問税理士

会員（非会員）

・入退会報告
・会員異動報告
・会費納入報告
・会計報告
・郵便物等報告

クラウド型
会員システム

(学会名義で新規契約)

日本NPOｾﾝﾀｰ 様
（事務局所在地）

・HP管理
・名簿管理
・経理事務

・資産管理補助
・ML／SNS管理
・理事会業務補助

・担当委員会業務補助

事務局長・次長
（遠隔運営）

・理事会業務
・担当委員会業務
・委託先管理
・会員ｼｽﾃﾑ管理
・資産管理
・決算業務
・税務業務

・会費請求
・入退会受付
・学会誌発送
・支払い等
・領収書等発行
・各種問合せ
対応

・入退会申込
・会費納入
（電子決済含）
・領収書等発行依頼
・各種問合せ

赤字・・・変更点

・各種依頼、指示・各種依頼、指示

顧問税理士

・税務補助
・決算業務補助



＜お問い合わせ＞

日本NPO学会事務局

〒100-0004

東京都千代田区大手町2-2-1 新大手町ビル245

特定非営利活動法人 日本NPOセンター気付

・学会事務局（学会活動全般に関するお問い合わせ）：

office@janpora.org

・学会事務局・会員担当（入退会・会費納入等の会員手続きに関するお問い合わせ）：

member@janpora.org

mailto:office@janpora.org
mailto:member@janpora.org
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