ノンプロフィット・レビュー
原稿チェックリスト
（最終原稿用）

· 原稿の完成時に、下記チェックリストで最終点検をしてください。

· 点検が済んだら、最終原稿とあわせて本リストも提出してください。
	原稿チェックリスト


　原稿の推敲過程や提出ファイル、プリントアウト作成の際に起こりやすいミスを下記に挙げています。より完成度の高い原稿を提出して頂くためにチェックリストをもとに原稿の点検をしてください。

　点検が済んだ項目には、「ｖ」をお入れ下さい。（例：（ｖ）1．原稿に著者名と所属が入っていますか。）

　なお、チェックリスト通りに原稿が作成されていない場合は、再提出を求めることがありますので、入念な点検をよろしくお願いいたします。

（　）1．原稿に著者名と所属が入っていますか。
（　）2．原稿にページ数が入っていますか。
（　）3．表題・著者名・所属機関名およびその英文の表記順が合っていますか。（本誌掲載論文を参考に確認してください。掲載論文は、日本NPO学会ホームページのノンプロフィット・レビューのサイトからもファイルをダウンロードしていただけます。）
（　）4．英文AbstractとKey wordsは本文の前に入っていますか。
（　）5．日本語要約とキーワードは原稿末尾（参考文献リストの後）に入っていますか。
（　）6．謝辞がある場合、位置は本文末尾かつ参考文献リストの前に入れてください。
（　）7．章立ての番号は順に正しく入っていますか。
（　）8．「2.2.　先行研究」のように小見出し番号の一番後ろに「.（ピリオド）」が入っていますか。
（　）9．文字の入力ミスはありませんか。
（　）10．投稿の際に審査のために伏せた固有名詞などがそのままになっていませんか。必要であれば修正してください。

（　）11．参考文献リストに、本文中に引用のない文献を載せていませんか。文献リストに表記できるのは引用した文献のみです。
（　）12．脚注に、参考文献を参照する指示だけのものを載せていませんか。（例：2 山田
(1997)を参照。など）
（　）13．図表に表記した引用文献もすべて参考文献リストに記載されていますか。
（　）14．参考文献リストは、アルファベット順にソートできていますか。（筆頭著者の姓

に基づき、日本語文献と外国語文献を区別せずにソートしてください）
（　）15．著者名が外国語表記の場合、Last name, First name (Middle name)の順になっていま

すか。
（　）16．First nameをイニシャル表記にしていませんか。フルネーム表記にしてください。
（　）17．ウェブサイトを参考文献としている場合、アクセス年月日を記載しましたか。（記

載方法は本誌投稿規定を参照してください。）
（　）18．図表は本文とは別ファイルで提出していただきますが、本文にも組み込んでいますか。図表は本誌を参考に、原稿全体の体裁を想定して挿入してください。
（　）19．図表には、それぞれ、図1、表1として連番をつけ、図の場合は図の下に、表の場合は表の上に、図表番号とタイトルを記入していますか。
（　）20．本文中の図表番号とエクセルで作成した図表番号は一致していますか。また、エクセルの図表にも図表番号、タイトルを付記していますか。
（　）21．図表に注記がある場合、エクセルの図表に付記して貼り付けていますか。
　　　　　（図表の注記のみを本文中に挿入しないでください。）

（　）22．表と表、あるいは表の中での記載事項・表記方法の不一致や不統一はありませんか。

（　）23．表の計算（合計や%）は正しいですか。

（　）24．本文で説明している表の内容と実際の表は一致していますか。表を新たなものに差し替えた場合、ご注意ください。

（　）25．表のファイルに不必要な下書きなどが残っていませんか。

（　）26．棒グラフなどの区別を色別でしていませんか。色別は、印刷に反映されにくいの

で、地紋を使用するようにしてください。

（　）27．図は鮮明ですか。基本的に提出された図をそのまま使用します。

文字が重なっているなど、レイアウトの不備がないようデータを点検した上、提出ください。
（　）28. 自己剽窃、二重投稿などの研究倫理違反はありませんか（自らが執筆し、公開された論文についても適切な引用や参照がない場合は該当します）。
（　）29. （研究論文および研究ノートの場合のみ）謝辞や投稿論文作成の基になった発表済みの文献名等を査読に際して省略している場合は、本文に追記してください。

（　）30．「日本NPO学会倫理細則」を遵守していますか。
